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Manuale operativo gestione colloqui Docente con la Famiglia

Di seguito le indicazioni operative per la gestione dei colloqui con la famiglia da parte dei docenti
1) Dalla pagina principale utilizzare la funzione di accesso a “Menu’ del Docente”

Registri e didattica multimediale

CLASSEV/VA

ultimo accesso: 05-10 ora 14:48

AMDREA CALIVI 45224688 v

.- Istruzioni per generare I'export per A.N.A.R.P.E. aggiornato secondo le ultime specifiche

= REGISTRI Glornali dei professori
Giomnali dei professori Giomnali dei professorn Aiuto
CRUSCOTTO Registro di classe elettronico K

Cruscotio

Controlla le medie

Centrolla le medie

7 Cruscotto del dirigente
B;J' LE MEDIE

Controlla le medis

—" SANZ, DISCIPLINARI Sanzioni e note disciplinari

Sanzioni disciplinari gestione delle sanzioni e delle note disciplinari

CONSULTA ALUNMI

Consulta i dati di un alunno

".. MENU DEL POCENTE Menu del docente

Docenti

- STAMPE

Stampe del registro

4 APPUNTI ALUNNI

Appunti

APPLICAZION!

Mend principale
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Consulta i dati di un alunno

Consuita i dati di un alunno

Stampe generali del registro
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Inserisci un appunto nel registro di classe

Inserisci un appunte nel registro di classe
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Altre applicazioni Infoschool

Accedi alle alire applicazioni
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2) Successivamente cliccare sulla funzione “Colloqui” (colloqui con la famiglia)

ANNO PRECEDENTE Vaiall'a.s. 2020/2021 g
202042021 Val al'anno precedents Aduto
e AGENDA La mia agenda personale 2
CETH  La mia agenda Consulta tutli | twoi impegni Ao
(2| pAp Didattica a distanza B
=3 Configurazione Iimpostazioni per la didattica a distanza Adato
‘g’ ASSENZE Referente Covid 2]
- reportistica Reportistica assenze degli alunni Pialn
& LEMIE CLASS! Registra delle mie classi H
Registro Compita il registro dalle classi associate Aljuto
. TUTTELE CLASSI  Registro di tutte le classi ]
"B Registro Seleziona & compila i registr di classe Aiuto
©  DIPATTICA Materiale per la didattica H
~d L Materiale Accedi ai servizi per la didattica multimediale Aluta
" BACHECA Consulta la bacheca )
"; Bacheca online Visualizza | messaggi in bacheca oy
¢ SCRUTINIO Scrutinio on line 2]
s’_] Scrutinio On Line Effettua io Scrutinio On Line Aiuto
o COLlOQUI Colloqui con la famiglia
48 Prenotazione ijezllscwgcuﬂu::u\ con la famiglia & % sportello slmr(‘—| g
y 2 N
‘h COORDINATORE  Coordinatore di classe 2]
Coordinatore Strumenti del coordinatore di classe Aluto
‘@7, RICHIESTE Richieste 2]
Ferie/Assenze/Cambi ichieste FerieMalattie, ambi turno/StraordinariMimbrature Aiuto
E DOCUMENTIPFI Documenti PFl degli alunni H
Gestione documenti PFI Gestisci | documenti del PEI per ogni alunno Ao
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3) Aggiungi ora di colloquio

CLASSEV/VA Colloqui con la fFamiglia ? | aszz468s M

ANDRECCRLIVT.

Docente:| ‘(Lj 'L‘ # ﬁ _A

Orari Coll.Prenctati Collogui Coll. generali  Sportello

Gestione colloqui con la famiglia

Aggiung: ora di 2o \cl:g.c-*— N todifica

numers di genitar ﬁ; Modifiea luage gl ricevimente. Q todifica-osario di riceimante C(J
Apr

Set I ott | MNow | Dic } Gen Mag | Giu | Lug

Feb | Mar

siete in Classeviva > Gestione collogui

CI.ASSIﬂVA Altre funzionalita

Didattica
) Collogui
E'un progetto o Bacheca
Gruppo Spaggiari Parma
Hai bisogno di aiuto? / Consulta le Fag Richiedi assistenza Consigliacl un miglioramento

Copyright @ 2013 - Gruppo Spaggiari Parma - INFOSCHOOL - P.IVA 00150470342

4) Impostare data, luogo ricevimento (es. sede centrale — succursale- a distanza), ora di ricevimento,
n. max di genitori che intende ricevere, orario di ricevimento.

Aggiungi ora di Colloquio

Data: 05 ott 2021 - mar  ~

LHage

ricevimento:

Ora ricevimento: N. max di genitori:
Dalle[10.00 Alle

Utilizza il tasto conferma per completare I'inserimento.
N.B. Questa operazione va ripetuta per ogni giorno di ricevimento che si intende inserire.
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5) Una volta completata la procedura di inserimneto potrete visionare mese per mese i colloqui e i
genitori che si sono prenotati

Orari Coll.Prenotati Collogui Coll. generali Sportello

Gestione colloqui con la famiglia

" »
Ageiungi ora di colloqu a+ Modifica numerc di genitori B, Modifica fuogo di ricevimento ’:

Maodifica orario di ricevimento
o difica arario di riceviment b

Set ot Nov Dic Gen Feb Mar Apr Mag Giu
Genitori prenotati: | Genitori prenotati: | Genitori prenotati: |
AMBROSINI JUCIARA & BARBARELLI GIOELE ...

@ 5) 5)

N

mercoledi 15/11 11:00 - 12:00 Disp.:5 venerdi 17/11 11:00 - 12:00 Disp.:5 mercoledi 22/11 11:00 - 12:00 Disp.:5

Genitori prenotati: | Genitori prenotati: | Genitori prenotati: |

6) Utilizzando il tasto info si potra accedere alla modifica del colloquio, avendo la possibilita oltre
che modificare i dati precedentemente inseriti, di poter riservare la prenotazione a un genitore

attraverso la funzione “aggiungi genitore al colloquio” o di effettuare la cancellazione dell’ora di
ricevimento attraverso I'apposita funzione.

03 nov 2017 - ven ~

Luogo ricevimento:

Ora ricevimento: 4 N. max di genitori: (5 ~

Dalle 11:00 Alle 12:00

Ricevi tutti i genitori della scuola [

Aggiungi genitore al colloquio [+] <:|

Cancella ora di ricevimento [
(verranno inviati sms di disdetta ai genitori prenotati)
per cancellare un singolo cc cliccare sul

p!
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7) Sempre dal menu “Gestione colloqui con la famiglia” utilizzando la funzione Genitori prenotati,

Orari Coll.Prenotati Collogui Coll. generali  Sportelie

Gestione colloqui con la famiglia

Aggiung ora di colioquio difica rumera di genitari 3 odifica lvogo di ricerimento

Set ou Nowv Dic Gen Feb Mar Apr Mag Giu

venerdi 03/11 11:00 - 12:00 Disp.:5 mercoledi 08/11 11:00 - 12:00 Disp.:5 venerdi 10/11 11:00 - 12:00 Disp.:5

Genitori prenotati: @ Genitori prenotati: Genitori prenotati:

AMBROSINI JUCIARA BARBARELLI GIOELE ...

mercoledi 15/11 11:00 - 12:00 Disp.:5 venerdi 17/11 11:00 - 12:00 Disp.:5 mercoledi 22/11 11:00 - 12:00 Disp.:5

Genitori prenotati: Genitori prenotati: Genitori prenotati:

sara possibile contrassegnare il colloquio come (ricevuto-non ricevuto-non definito)

Potendo aggiungere nel riquadro a destra eventuali note .

] Dettaglio Colloqui

Posizione prenotata: 1 AMBROSINI JUCIARA O Ricevuto
38 OPERATORE DELLIMPR S5 o Y
®) Non definito

OrariCollPrenotati __Collogui__ all
I

Cliccando sull’icona del registro( in alto a sinistra) si avra accesso alle informazioni riguardanti
I’alunno
(vedi immagine successiva)
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7C|.ASSE/;V‘ Alunni ? [ cssmdh | Esa

SAVERIO PATERNOSTER
-

Scrivere alunno o classe F%l

Cerca vedi pagina
Sram@ EEﬂTlD’E

AMBROSINI JUCIARA 3B OPERATORE DELL'IMPRESA TURISTICA-VIRC01000Q

Totale ore di assenza: 0 Totale note disciplinari: 0 Totale sanzioni disciplinari: 0
Giorni in cui I'alunno ha perso almeno un’ora di lezione con indicate le ore in cui era assente

Scmtlnlolon line
Scrutinio 10 e lode

Dettaglio Voti
Competenze trasversali

Note Disciplinari
_______________________p _____________________________________________________|

Completato I'inserimento dei dettagli bastera cliccare sul tasto chiudi per salvare i dati.
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